BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC KIEN GIANG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 1 /Qb-DHKG Kién Giang, ngay?t thdng4 ndm 2022

QUYET DINH
Ban hanh Quy trinh t6 chire cong tac bién soan, thim dinh va cong nhan
tai li¢u giang day - hoc tap tai Trwong Pai hoc Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN GIANG

Can civ Quyét dinh s6 758/0D-TTg ngay 21 thing 5 ndm 2014 ciia Thii tuong
Chinh phu vé viéc thanh lap Trieong Pai hoc Kién Giang;

Can cir Thong tr s6 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Bé
trirong Bo Gido duc v Pao tao vé viée ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lwa chon,
tham dinh, duyét va s dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 757/QD-PHKG ngay 31 théng 12 nam 2021 ctia Hiéu
trwong Triong Dai hoc Kién Giang vé viée ban hanh Quy dinh ché do lam viéc ddi véi
giang vién tai Truong Dai hoc Kién Giang,

Theo dé nghi cua Ldnh dao Phong Pao tao.

QUYET DINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh td chtrc cong tac bién soan,
tham dinh va cong nhan tai liéu giang day - hoc tap tai Truong Pai hoc Kién Giang.

Picu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lue ké tir ngay ky.

Picu 3. Lanh dao Phong Dao tao, Phong Hop tdc va Khoa hoc Cong nghé,

Phong Ké hoach — Tai chinh. cac Khoa, don vi va ca nhan cé lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./u%_,
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BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KIEN GIANG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH
T6 chire cong tac bién soan, thim dinh va cong nhén
tai licu giang day- hoc tap tai Truong Dai hoc Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 464 /OD-DHKG ngavy, thing 4 ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kién Giang)

el
NHUNG VAN PE CHUNG

1. Muc dich

a) Tao quy trinh thong nht trong viée xay dung, thim dinh, nghiém thu, ban hanh
va xuét ban tai liéu giang day - hoc tap tai Truong Dai hoc Kién Giang;

b) Giup cac ca nhan, don vi thudc, truc thudc Truong biét va thuc hién nhiém vu
trong qua trinh xay dung, tham dinh, ban hanh va sir dung tai liéu giang day - hoc tap
tai Truong Pai hoc Kién Giang; dam bao quy trinh dugc thuc hién dung va hiéu qua.

2. Pham vi ap dung

a) Quy trinh nay quy dinh trinh tu, thu tuc thuc hién viéc xay dung, thdm dinh, ban
hanh va str dung tai liéu giang day - hoc tap tai Truong Pai hoc Kién Giang;

b) Quy dinh nay dugc ap dung dbi véi cac don vi thude, truc thude Truong va cd
nhan c¢o lién quan trong vi€c thuc hi¢n quy trinh xay dung, tham dinh, ban hanh va st
dung tai liéu giang day - hoc tap tai Truong Dai hoc Kién Giang.

3. Can cwr phap ly

a) Thong tu s6 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua B truong
Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lua chon, tham dinh,
duyét va su dung tai li¢u giang day, gido trinh gido duc dai hoc;

b) Quyét dinh s& 757/QD-DHKG ngay 31 thang 12 nim 2021 cua Hiéu trudng
Trudong Dai hoe Kién Giang vé viée ban hanh Quy dinh ché do lam viéc dbi véi giang
vién tai Truong Pai hoc Kién Giang;

¢) Huéng dan sb 06/HD-DHKG ngay 12 thang 06 nim 2020 cta Hiéu trudng
Trudong Dai hoe Kién Giang vé viée Xy dung quy trinh dam bao chét lugng gido duc
tai Truong Pai hoc Kién Giang.

4. Giai thich tir ngir, tir viét tit

- Phong Dao tao: DT

- Téap bai giang: TBG

- Bé cuong chi tiét: DCCT
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Muc 2
NOI DUNG QUY TRINH
1. Quy trinh bién soan, chinh ly, thim dinh va céng nhén tap bai giang
a) Luu do
Budec Trinh ty thyc hién Trach nhiém | Thoi gian

—

1 Thong bao bién soan, chinh 1yD

e

<

Téng hop nhu cdu bién soan, chinh ly TBG TE.

| =

/\\ Khéng dU}/ét
Quyét dinh phan cong
bién soan, chinh ly

/

Duyét

=

; gy = 1
Xay dung ké hoach va t6 chtic bién soan,

chinh ly

\ 4
T6 chite thAm dinh, hoan thién TBG
va trinh cong nhan

Khong duyét
\

Quyét dinh céng\\\

ol el
nhan TBG P

i

Duyét

Ban hanh TBG

\—’_.,_/—’/

DT o i
- Khoa, Giang | hoc (dau
vién thang 6)
- DT;

- Khoa. Giang | 03 ngay
vién

- DT:

- Ban Giam | 02 ngay
hiéu

- Khoa;

s 03 tuan
- Giang vién

- DT;

- Khoa;

- HOi dong
tham dinh;

- Giang vién.

02 tuan

- DT;
- Ban
hiéu.

Giam | 03 ngay

- DT;
- Giang vién.

b) M6 ta chi tiét quy trinh

Trach nhiém
B P 2 5 * A LS N
woc Trinh ty thye hién Chiti | Phéihgp
1 Lap thong bdo dang ky bién soan, chinh Iy TBG DT - Khoa:
- Glang vién

Wy~
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 Khoa tong hop nhu cdu bién soan, chinh ly TBG

phuc vu gidng day, hoc tip cho céc hoc phan trong

ndm hoc ma Khoa phuc trach gui vé DT.

DT

- Khoa:

- Giang vién.

- DT tong hop trinh Ban Giam hiéu phé duyét danh
muc TBG can bién soan, chinh ly kém theo danh sach
tac gia (tap thé tac gia);

- Tac gia (tap thé tac gia) co trach nhiém bién soan,
chinh Iy DCCT TBG (néu ¢6) theo su phé duyét; Néu
nhu Ban Giam hi¢u khong phé duyét thi tac gia (tap

thé tac gia) thuc hién lai budce 2.

DT

- BO mon;
- Khoa

- Khoa xay dl_j'ng ké hoach to chirc bién soan va thim
dinh DCCT (néu ¢o) va TBG;

- Truong Khoa duyét BCCT TBG dua trén bién ban
cua Hoi déng Khoa hoc va dao tao cua Khoa;

- Tac gia (tap thé tac gia) co trach nhiém bién soan,
chinh ly TBG theo BCCT da dugc phé duyét.

Luu y: Khoa can c¢tr Quyét dinh phan cong bién soan,
chinh Iy TBG. 14p ké hoach t6 chirc bién soan, chinh
ly. tham dinh theo timg hoc ky. dam bao truge khi
bat dau hoc ky giang day hoc phan dé it nhat 02 tuan.

Khoa

- Giang vién;

- BO mon.

wn

- Lanh dao Khoa quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tham dinh TBG, dam bao ding chuyén mén, thanh
phan phtt hop va té chire thdm dinh;

- Tac gia (tap thé tac gia) diéu chinh theo y kién dong
g6p ctia Hoi dong tham dinh;

- Khoa hoan thién hd so va nop vé DT bao gém: Dé
nghi Cong nhan TBG, danh muc TBG duoc dé nghi
cong nhén, Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh,
Bién ban tham dinh va TBG da hoan chinh sau khi c6
y kién dong gop ctiia Hoi dong thdm dinh va c6 chix
ky x4c nhan ctia Chu tich Hoi dong khi da hoan
thanh;

- Néu nhu Hoi dong tham dinh khong thong qua thi

tac gia (tap thé tac gid) thuc hién lai buéce 4.

Khoa

- Giang vién;

- Hoi dong
tham dinh;
- DT.

DT tong hop cac danh muc TBG dé nghi cong nhén,

kiém tra bién ban thdm dinh, tham muu trinh Ban

DT

Khoa
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Giam hiéu Quyét dinh cong nhan TBG va luu ho so
theo quy dinh. Néu Ban Giam hiéu khong phé duyét
thi Khoa t6 chirc thue hién lai theo bude 5.

Ban hanh TBG theo quy dinh DT

Gidng vién

2. Quy trinh bién soan, thAm dinh va cong nhan sach phuc vu dao tao (Giao

trinh, sach chuyén khio, sach tham khio, saich huéng din hoc va tai liéu giang day

xuét ban thanh sach)

a) Luu do
Buoc Trinh ty thwe hién Trach nhiém Thoi gian
s e -DT; Cudi nam hoc
1 <::::::Zi§§%gkmoI”ensoﬁﬂffffi,,,;::> - Khoa. (ddu thang 6)
v - Giang vién;
2 Ping ky bién soan (theo mau) |« - Khoa; 03 ngay
| - DT.
Khong duyét
Quyét dinh ban T
A \A - DT; ;
3 hanh danh muc - Ban Gidm hia 02 neay
. - Ban Giam hi¢u o
Sach duoc bién soan// i '
uyét
v
4 Xay dung Ké& hoach bién soan T 01 tuan
- - = : - Khoa;
’ T6 chtrc tham dinh va hoan chinh dé -DT; o
cuong Sach theo Ké hoach - Hoi dong tham e
1 dinh
Khong duyét
Quyét dinh phan DT
6 cong bién soan - Ban Giam 03 ngay
hiéu.
Duy¢t
A 4 f - : ) )
7 T6 chtic bién soan lde gia (tap the 04 thane
tac gia) =
v

Vo,



- DT;
W T L T A R 5 d KI},Oa;; ; 02 tuan
I'ham dinh va hoan chinh sach theo ké hoach - Hoi dong tham
| dinh
Khong duyét
Quyét dinh - DT; 0% sy

cdng nhan - Ban Gidm hiéu

Duyét

v - Tac gia;

. . - TT thong tin — X
Xuat ban theo quy dinh Thu vién: 08 tuan
-DT

b) Mo ta chi tiét quy trinh

Blff}’c Trinh ty thye hién Chii ;l;li‘i’wh nhllf;:gi hop
1 Nha truong ra thong bao dang ky bién soan sach DT Khoa
Khoa tdng hop danh sach ding ky bién soan sach | - Khoa;
- aui vé DT - Giang vién. L
- DT tong hop trinh Ban Giam hiéu ban hanh
danh muc sach bién soan trong ndm hoc kem theo 3
tac gia (tap thé tac gia), gdm cha bién va cac thanh -
g vién (néu ?(')); | g BT Khoa E:».:
- Ban Giam hi¢u ra Quyét dinh ban hanh danh j/
muc sach duoc bién soan;
- Néu nhu Ban Giam hiéu khong thong qua thi
tac gia (tap thé tac gia) thuc hién lai bude 2.
DT xay dung ké hoach bién soan sach, thoi gian
4 . b DT Khoa
tham dinh DCCT, tham dinh séach.
| - Tac gia (tap thé tac gia) xay dung DCCT sach
guri vé B0 moén;
- Hoi dong Khoa hoc va dao tao Khoa c6 trach - Bo mon;
5 nhiém tham dinh PCCT sach theo quy dinh; Khoa - Giang vién
- Tac gia (tap thé tac gia) hoan chinh BDCCT sach (tac gia).
theo quy dinh va gtri ban hoan chinh kém giai trinh
c6 x4c nhan cua Hoi dong vé DT.

S

R

—
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-DT téng hop danh muc va tham muu Ban Giam
hiéu ra quyét dinh phan cong bién soan theo quy
dinh;

- Ban Giam hiéu ra Quyét dinh phan cong bién DT Khoa
soan sach;

- Néu nhu Ban giam hiéu khong thong qua thi tac

gia (tap thé tac gia) thuc hién lai budc 5.

Tac gia (tap thé tac gia) dua trén DCCT sach da Giang vién | DT

hoan chinh xdy dung ban thao sach. (Téac gia)

- DT tham muu ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tham dinh theo quy dinh va t6 chirc thim dinh;

- Téac gia (tap thé tac gia) hoan chinh sach, chinh DT - Khoa:

- Hoi dong | - Tac gia (tap

tham dinh. | thé tac gia).

stra theo két luan cua Hoi d@)ng tham dinh va gui
ban hoan chinh kém theo giai trinh ¢é xac nhan
ctia Hoi dong vé DT. Néu nhu Hoi dong thAm dinh
khong thong qua noi dung thi tac gia (tap thé tac

gia) thuc hién lai budce 7.

-DT téng hop danh muc va tham muu Ban Giam
hiéu ra quyét dinh cong nhan theo quy dinh;

- Ban Gidm hiéu ra Quyét dinh cong nhén sach; HET Tétc gia (tap
- Néu nhur Ban Giam hiéu khong thong qua thi tac thé tac gia)
gia (tap thé tac gia) thuc hién lai budc 8;

- DT téng hop va luu hd so theo quy dinh.

10

Téc gia (tap thé tac gia) lién hé Trung tam Thong i Trung  tam
. ac gia ) .

tin — Thu vién lam thu tuc xuat ban theo thoi han : g.A Thong tin —

(Chu bién)

quy dinh. Thu vién

T
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Phu luc
MAU PHIEU PANG KY BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64//OP-PHKG ngay thang 4 ndm 2022

= wg Hiéu truong Truong Dai hoc Kién Giang)
i . s W
BO GIAQ DUTVR BAY TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNﬁG: Mf“t)@*f/ﬁ GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
A\ KIEW Gt o //
\Q\ /C/’ Kién Giang, ngay ... thang ... nam 20...

PHIEU DANG KY BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY
NAM HOC 20... - 20...
I. Thong tin chung

1.t 96 168 Clits BICB/AC BIAT 1.ovievs sossrworsumssuss s sapsess soisss ot i e ar s sosen by sss wsres

2. Céc thanh vién tham gia:

- - Thi du: Nguyén Vin A

s mancRmnsnss s xR o

3.BOMON: ..o Bt v s e o s ppmeiin e B Sl s B

4. Loai tai liéu: Gido trinh Sach chuyén khdo Sach tham khao
Sach huéng dan hoc Tai liéu giang day xuat ban thanh sach

I I e e st o o i i s s s e

+ Str dung cho hoc phén (hoc phén): .......................................................................

+ 86 tin chi:........... S6 tiét (LT/TH,BT/Xemina):......ccooooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeserensesenenn.

T O I T BT GlTIE0IE s o cro st i st s i s P end i s St o gt s s

+ Thoi gian thuc hién: tir thang.....ndm......... . dén thang......nam.........

+ Du kién s trang:........... trang

II. Phan cong bién soan (néu co nhiéu tdc gia)

STT TEN CHUONG NGUOI BIEN SOAN
1 Chuong 1.
2 Chuong 2.




-

3 Chuong 3.

I11. Pé cwong chi tiét
CHUONG 1. .....
1.1..
1.2..
Cau hoi, bai tap (néu co)
CHUONG 2.......
2.1
2.1.1.
2.1.2.
2.2 ..

Cau hoi, bai tdp (néu cd)

IV. Tai liéu tham khao (chi ghi cdc tai li¢u tham khdo sé sw dung)

Cén cu yéu ciu vé noi dung va hinh thuc bién soan Sach phuc vu dao tao tai
Truong, To6i (chuing to1) dang ky bién soan sach (gido trinh, sdach chuyén khao, sdch
tham khao, tai liéu giang day, .....) trén. Toi (chiing t61) cam két thuc hién dung nhiing
noi dung trong phiéu da dang ky.

TRUONG KHOA BO MON NGUOI PANG KY

Ve



