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KiAn Giang, ng${6 thang/ ndm 2022

QUYET DINH
Ban hinh Quy trinh to chric c6ng t6c bi6n so4n, thAm dinh vir c6ng nhgn

tni liQu gi:ing day - hgc tgp t4i Trudng Eai hgc Ki6n Giang

HIEU TRUdNG TRUONG DAI HQC KIEN GIANG

Cdn cir Quy€t dinh so 758/QD-TTg ngiry 2l thdng 5 ndm 2014 cua Tht) tacrng

Chinh phu vi vi€c thdnh lap Tradng Dqi hoc KiAn Giang;

Cdn ca T'hong tu 36 35/2021/T'7'-BGDD7'ngdy 06 thdng 12 ndm 2021 ctia 86
lruo'ng Bo Giao duc vit Ddo tcto vi viQc ban hitnh Qu;t dinh viQc biAn soan, lrya chon,

tham tlinh, clul,Qt va sti'cltmg tdi ti€tt gidng cla1t, giito trinh giao dqtc dqi hgc,'

Cdn cil'Quyil dinh s6 757/QD-DHKG ngdy 3t thdng t2 ndm 2021 cua Hi€u
tnro'ng T'nrdng Dcti hrzc Ki€n Giang vi viQc ban hitnh Quy dinh ch€ d0 ldm vi€c di* vAi

giang viAn tui Trud'ng Dai h7c KiAn Giang;

T'heo di nghi cita Ldnh dqo Phdng Dito tqo.

QUYET D!NH:

Di6u l Bau hdnh kem theo Quy6t dinh ndy Quy trinh tO chfc c6ng t6c bi6n so?n,

thArn dinh vd c6ng nhQn tdi li6u gi6ng d4y - hqc tdp tai Trudng Dai hoc Ki0n Giang.

Bidu 2. Quyit dinh nay co hi0u luc k0 tu ngay ky.

Di6u 3. Linh <Iao Phong Ddro tao, Phor-rg llo-p tac vir Khoa hgc c6ng ngh0,

Phong KC hoach Tai chfnh. c6c l(hoa, clon vi vd cit nhdn c6 li6n quan chfu tr6ch

nhiQm thi lianh Quy0t dinh nity.l$2.
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- Dang website;
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e0 crao DUC vA EAo rAo
TRTIOWIANG

ceNG HoA xA ser cuU Ncni,t vmr NAM
DQc lflp - Trp do - H4nh phric

QUY TRINH
TO chric c6ng tdc bi6n so?n, thAm ilinh vh c6ng nh$n

tiri liQu giring day- hgc t$p t4i Trulng Dai hgc Ki0n Giang
(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6461 tgn-OUXG ngdy,t5 thdng tt ndm 2022

cila Hi€u trwo'ng Tradng Egi hqc KiAn Giang)

Mgc 1

NHUNG vAN DE CHUNG
1. MUc ilich
a) T4o quy trinh th6ng nhAt trong viQc xdy dpng, thAm dinh, nghiQm thu, ban hdnh

vd xuAt bAn tai liQu giAng d4y - hqc t4p t4i Truong Dai hqc Ki0n Giang;

b) Giup citc cd nhdn, don vi thu6c, trgc thuQc Truong bitlt va thgc hiQn nhiQm vr,r

trong qu6 trinh x6y dung, thArn dfnh, ban hdnh vd sir dqng tdi liQu gi6ng day - hqc t?p

tai T'ruong D4i hgc Ki0n Giang; dam b6o quy trinh duoc thpc hiQn dring vd hiQu qu6.

2. Phpm vi 6p dUng

a) Quy trinh ndy quy dinh trinh tu, thri tr,rc thUc hiqn viQc xdy dung, thAm dinh, ban

hdnh vd sri dpng tpi liQu giirng day - hgc t4p t4i Trudng Dpi hgc Ki0n Giang;

b) Quy dinh ndy duoc 5p dpng A6i vOi c6c don vi thuQc, trgc thuQc Trudng vir cit

nh6n co 1i0n quan trong viOc thpc hiQn quy trinh xdy dyng, thAm dinh, ban hdnh vd su

dung tdi liQu giAng day - hgc tAp t4i Trudng E4i hqc Ki6n Giang.

3. Cin cti ph6p lf
a) Thdng tu s6 3512021/TT-BGDDT ngdy 06 th6ng 12 ndm 2021 cin BQ trutrng

86 Gi6o dpc vd Ddo tqo v(i viQc ban hdnh Quy dlnh viqc bi6n soAn, lua chon, thAm dinh,

duyQt vir su dUng tdi liQu giang d4y, gi6o trinh gi6o dpc d4i hgc;

b) Quy6t dinh s6 l5lIQD-EI{KG ngdy 31 th6ng 12 ndm202I crta HiQu trudng

Truong Dai hgc Ki0n Giang vC viQc ban hdnh Quy dinh cne O9 ldm viQc COi vOi gi6ng

viOn tpi Trudng Dpi hgc Ki0n Giang;

c) Hu6ng d6n s6 06/HD-DHKG ngdy 12 thtng 06 ndm 2020 cua HiQu truong

Truong Dai hqc Ki€n Giang v0 viQc Xdy dung quy trinh d6m b6o ch6t lugng gi6o dqc

t4i Trudng Dai hqc Ki0n Giang.

4. Giei thich tir ngff', ttr vitit tit
- Phong Dao tqo: DT

- Tap bai gi6ng: TBG

- Dd cuong chi ti6t: DCCT
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Mlrc 2
NOI DUNG QUY TRiNI{

biOn so4n, chinh If, th6m dinh vi c6ng nhgn tpp bni giring1. Quy trinh
a) Luu d6

Trinh tu thuc hi6n

Th6ng b6o bi6n soAn, chinh ly TBG

TOng hgp nhu cAu bi6n so?n, chinh l)i TBG

Kh6ng duyQt

Quy6t dinh phdn c6ng

bi6n soan, chinh ly

DuyQt

b) Md tA chi ti6t quy trinh

Trinh tu'thuc hi6n

L4p th6ng b6o ddng ky biOn soan, chinh ly 'ItlG

'l'rich nhiQm

- D'I';
- Khoa, Giang
vi0n

'l'hli gian

ttri--;a-
hoc (dAr"r

Uelgqt

03 ngdy

02 ngdy

02 tudn

03 ngdy

02 ngdy

,__:f4
qhsgi-

I)T

Xdy dgng kC hopch vh t6 ohric bi6n soan,

chinh ly

Kh6ng duyQt

Quy6t dinh c6ng

nh0n TBG

T6 chric thAm dinh, hodn thiQn TBG
vd trinh cdng nhfln

Ban hdnh TBG

- DT;
- I(hoa. Giang
vi0n

. DT:
- []an Gi6rr
hieu

- Khoa;
- Giang vi€n

- DT;
- I(hoa;
- Hqi ddng
thAm dinh;
- Gi6ng viOn.

- DT;
- Ilan Giarn
hi6u.

DT;
Gi6ng vi6n.

N lL^{,/
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Khoa t6ng hgp nhu cdu bi6n soan, chinh ly TBG

phpc vp gi6ng day, hoc tAp cho c6c hoc phAn trong

ndm hoc md Khoa phuc trdch gui v0 Df.
DT

- Khoa;

- Gi6ng vi0n.

,dr,{
rHq
GIAI

*

I
J

- DT t6ng hop trinh Ban Gi6m hiQu ph6 duyqt danh

muc TBG cAn bi6n soAn, chinh ly kdm theo danh s6ch

tbc gih (t{p th6 tirc gih);

- T6c gin (@p thO t6c gii) co tr6ch nhi6m bi6n soan,

chinh ly DCCT TBG (ntiu co) theo su ph6 duyQt;N6u

nhu Ban Giarn hiOu kh6ng phe duyQt thi t6c gi6 (tap

thO t6c gi6) thr,rc hi6n lqi bu6c 2.

DT
B0 m6n;

Khoa

4

- Khoa xdy dung k0 hoach t6 chric bi6n soan vd thdm

dinh DCCT (ntiu co) vd TBG;

- 'Iru0ng Khoa duyQt DCCT TBG dua trOn bi0n b6n

cria HQi d6ng Khoa hoc vd ddo t4o cria Khoa;

- Tac gi6 (tpp th0 t6c gid) c6 trirchnhi0m bi6n soan,

chinh lli TBG theo ECCT dd dugc ph€ duyQt.

Luu!;Khoa cbn cf Quytit dinh phdn c6ng bi€n so?n,

chinh ly TBG, lap ke ho4ch t6 chri'c bi6n soan, chinh

ly, thArn dinh theo tung hgc k!, dim bao trudc khi

bat dAu hqc kj,giang d4y hqc phdn do itnhiltO2 tuAn.

Khoa
Gi6ng vi6n;

86 m6n.

5

- LEnh dao Khoa quy0t dinh thdnh lflp H6i d6ng

th6m dinh TBG, ddn"r b6o dring chuy6n m6n, thdnh

phAn phu hop vd td chric thArn dinh;

- Tdc gia (t?p th6 t6c gi6) diOu chinh theo y ki6n d6ng
.;,gop cua Hdi d6ng thdm dinh:

- Khoa hodn thiQn h6 so vd nQp vC pt bao g6m: D0

nghi COng nhpn TBG, danh muc TBG dugc dC nghi

c6ng nh4n, Quy6t dinh thdnh lap HQi d6ng thAm dinh,

Bi6n bin thAm dinh vd TBG da hodn chinh sau khi co
, .,;

1z kien dong gop c[ra HQi ddng thdm dinh vd c6 chfr

ky x6c nh6n cua Chu tich I{Qi d6ng khi dd hodn

thanh;

- N€u nhu H6i d6ng thAm dinh kh6ng th6ng qua thi
.l

tac gia (tdp thO tac gi6) thpc hiQn lai bu6c 4.

Khoa

- Gi6ng vi€n;

- Hqi d6ng

thAm dinh;

- DT.

6
DT t6ng hqp c6c danh muc TBG dC nghf c6ng nh6n,

ki6m tra bi6n b6n thAm dinh, tham muu trinh Ban
DT Khoa

W
fr?



Gi6m hiQu Quy6t dinh c6ng nhdn TBG vd luu h6 so

theo quy dinh. Ntiu Ban Giiim hiOu khdng phe duyQt

thi I(hoa t6 chuc thuc hiOn lai theo budc 5.

7 Ban hdnh TBG theo quy dinh DT GiAng vi6n

l

1

2. Quy trinh bi6n so4n, thf,m ilinh vir cdng nhQn s6ch phgc vg diro t4o (Girio
trinh, sSch chuy6n khf,o, s6ch tham khio, sSch hufng din hgc vh tni liQu giring dqy
xuAt ban thirnh s6ch)

a) Luu d6

Budc Trinh tu thu'c hi6n 'fr6ch nhiQm 'l'hd'i gian

I Th6ng b5o bi6n so4n S6ch
DT,
I(hoa.

Cudi ndm hoc
(dAu th6ng 6)

2
+

I DAng ky bi6n sc

-t

W - Gi6ng vi6n;
- Khoa;
. DT.

03 ng2ry

3

Kh0ng duyQt

Quy0t dinh ban

hdnh danh muc

Sdch du'oc biOn soan

uv9l

- D'r:
- Ban Gi6rn hi6u

02 ngdy

4 I xay dune Ke h
I

,r.t bte*t.*, I DT 01 tudn

5

- I(hoa;
- DT,
- Hgi d6ng thAm
dinh

02 tuAn
T6 chri'c th6m din vd hodn chinh dO

I cuol1g S6ch theo K6 ho4ch

6

-" ----l!hong duyQt

Quy6t dinh phdrr -------=
c6ng bidn soan

Duydt

- D"I';
- Ban Giam
hi6u.

03 ngdy

04 thangl T6 chri'c bi6n soan
'I6c gi6 (tap thO

tdc gih)

/

w-,
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- DT;
- Khoa;
- HOi d6ng thAm
dinh

02 tuAnThAm dinh vd hodn chinh s6ch theo k0 ho4ch

9

Kh6ng duyQt

Quy0t dinh

c6ng nhdn

DuyQt

- DT;
- Ban Gi6m hiQu

03 ngdy

10

- Tftc giit;
- TT th6ng tin -
Thu viQn;
-DT

08 tudn

b) MO tA chi ti0t quy trinh

Bufc Trinh tu thuc hi6n
Trich nhi6m

\

)j

Chfi tri Ph6i hcrp

Nha trudng ra th6ng b6o ddng ky bi6n soan s6ch DT Khoa

2
Khoa t6ng h-o" p danh s6ch dang ky bi6n soan sdch

gui vd DT

- Khoa;

Gi6ng vi6n.
DT

a
J

- DT t6ng ho. p trinh Ban Gi6m hiOu ban hinh

danh mqc s6ch bi6n so4n trong n6m hoc kdm theo

tirc gih(tflp the 6c giit), g6m chir biOn vd c6c thdnh
';vlen (neu coJ;

- Ban Gi6m hiQu ra Quytft dinh ban hdnh danh

mpc s6ch ducvc bi0n so4n;

- N6u nhu Ban Gi6m hiQu kh6ng th6ng qua thi

tdc giit (tap thO t6c gid) thge hiQn lqib:uoc 2.

DT

a

,I

Khoa

4
DT xdy dqng kO ho4ch bi0n soan s6ch, thdi gian

thdm dinh DCCT, tham dinh s6ch.
DT Khoa

5

- 'Iac gia'(tpp the tac gi6) xdy dung DCCT s6ch
I ^^gur ve uo rnon;

- Hgi ddng Khoa hgc vd ddo tqo Khoa c6 tr6ch

nhiQm thAm dinh ECCT srich theo quy dinh;

- T6c gia (tap thO t6c gi6) hodn chinh ECCT s6ch

theo qu;z dinh vd giri b6n hodn chinh kdm gi6i trinh

co xdc nhpn cira HQi d6ng ve Ot.

Khoa

- B0 m6n;

- Gi6ng vi0n

(tdc gih).
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6

- DT t6ng hqp danh muc vd tham muu Ban Giam

hiQu ra quytlt dinh phAn c6ng bi6n soan theo quy

dinh;

- Ban Gi6m hi6u ra Quy<it dinh ph6n c6ng bi6n

so4n s6ch;

- Ntlu nhu Ban gi6m hiQu khdng th6ng qua thi t6c

gia (tap th6,tdc gi6) thirc hiQn lai bu6c 5.

DT Khoa

7
Tbc gi6 (tap th6 tdc gih) dr,ra trOn DCCT srich dd

hodn chinh x6y dUng bin thio s6ch.

Gi6ng vi6n

(T6c gi6)
-DT

8

- DT tham muu ra quyot dfnh thdnh lflp HQi d6ng

thAm dinh theo quy dinh vd t6 chirc thArn dinh;

- Tac gia (tap th6 t6c gi6) hoan chinh sdch. chinh

sira theo k0t lufln cria HQi d6ng thAm dinh vd gri'i

b6n hodn chinh kem theo gi6i trinh c6 x6c nhdn

cfia HQi d6ng v0 DT. N6u nhu H6i d6ng thAm clinh

kh6ng th6ng qua nQi dung thi tdc gih (t4p thO t6c

gi6) thsc hiQn lai bu6c 7.

- DT;

- Hgi d6ng

thAm clinh.

- Khoa;

- T6c giA (tdp
.:

lhe tac gra).

Tac gta (tap
,. l
tne tac gla)9

- DT t6ng hgp danh muc vd tham muu Ban Gi6m

hiOu ra quy6t dinh c6ng nhfln theo quy dinh;

- Ban Gi6m hiOu ra Quy6t dinh cdng nh{n s6ch;

- N6u nhu Ban GiSm hiQu kh6ng thdng qua thi t6c

gi| GQp thO t6c gi6) thirc hiQn lai budc 8;

- DT tdng h-o. p vd luu h6 so theo quy dinh.

DT

t0

Tdc giit (tdp thO tdc gi6) li6n hQ Trung tdm Th6ng

tin - Thtr viQn ldm thrJr tpc xuAt ban theo thoi han

quy dinh.

'I6c gi6

(Chti bi6n)

Trung tdm

Th6ng tin
fhu vi6n

U TRTIONG

o/ rRUGl,lc

,;{ o&r Hqc
KIEI'I GIANO

;S--.-- 9



Phg lgc
NNAU PHIEU oAxC Ty emx SoAN TAI LIEU GIANG DAY

(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh siifil/QO-EHKG ngdfi; thdngl ndm 2022

,r6t{(t 
u trattng Tradng Dqi hoc Kian Giang)

eoursc,Sfi.Niib rao coNG HoA xA nor cHU NGHIA vrEr NAM

="hdrg$5fffi ciaNc D6c l6p - ru do - H4nh phric
BO

rnU

I.

1.

2.

+

-l-

-).

Th6ng tin

Hg vd tdn

C6c thdnh

"....... Thi

A\

U DANG KY BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY
NAM HQC 20... - 20...

chung

chti biCn/titc gih:

viOn tham gia:

dr,r: Nguy6n Vbn A

wr-

4. Loai tdi li6u: Gi6o trinh E S6ch chuyen kh6o t] S6ch tham f<frao l-l
hoc tl Tai licu gidng day xuAt bin thdnh s6ch t]

nhiiu tac gid)

STT rTN CHUONG NGTIOI BIEN SOAN

I Chuong 1

2 Chuong 2.



III. D0 cuong chi ti

CHTIONG 1......

1 .1 ...

L2...

C6u h6i, bdi tap fu€u cd)

cHuoNG 2.......

2.1

2.t.r.

2.t.2.

2 .2 ...

Cdu h6i, bdi tpp (n€u cd)

IV. Tni IiQu tham khflo (chi ghi ctic tiii liQu thum khdo sd s[t'dryng)

CEn cri y€u cAu vO nQi dung vd hinh thric bi6n soan S6ch phr,rc vu diro t4o t4i

Trudng, T6i (chring t6i) ddng ky bi€n soan sdch (gido trinh, sach chuyAn khdo, sdch

tham khao, tdi liQu gidng dq.y,.....) trdn. T6i (chring t6i) cam k6t thUc hiQn dring nhfrng

nQi dung trong phi€u da d5ng ky.

TRTIdNG KHOA NGUoI oAnc x.f

1.

2.

BQ MON

N
\"--


